Specjalista ds. ksiegowosci
umowa o prace
Filharmonia Sudecka im. Jézefa Witkomirskiego w Walbrzychu

Miejsce pracy: Watbrzych / dolnoslaskie ( pelny etat )

Do zadan pracownika naleze¢ bedzie mi¢dzy innymi:

- Sporzadzanie i ksiggowanie w okresach miesigcznych rejestru dochodéw: w tym abonamentow i rozliczanie
biletow.

- Sporzadzanie rejestru dowodow réznych (z pominigciem wynagrodzen).

- Rozliczanie praw autorskich ZAiKS.

- Prowadzenie ewidencji ksiggowej w tym:

- biezace ksiggowanie w ksiggach rachunkowych na kontach analitycznych i syntetycznych

- orazich zamykanie i uzgadnianie w okresach miesiecznych dla celow sprawozdawczosci,

- rozliczen podatkowych i analizy,

- biezaca kontrola prawidlowosci i przebiegu operacji ksiegowych oraz w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
sporzadzanie stosownych korekt.

- Przygotowywanie danych z poszczegdlnych dzialéw niezbednych do planowania.

- Sporzadzanie w okresach miesiecznych sprawozdan statystycznych, informacji i meldunkow
0 sytuacji finansowej instytucji.

- Prowadzenie rejestrow zagranicznych §rodkéw pienigznych na rachunkach biezacych oraz lokat dokonujac
wyceny po kursie obowigzujacym w banku prowadzacym rachunki bankowe.

- Prowadzenie ewidencji ksiggowej dla celow podatku VAT, rozliczanie oraz sporzadzanie miesi¢cznych deklaracji
VAT zgodnie z obowigzujaca ustawa o podatku VAT oraz innymi przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

- Archiwizowanie i przechowywanie wlasciwie zabezpieczonych dokumentéw w ramach zajmowanego stanowiska
oraz przekazywanie ich do archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

- Analizowanie na biezaco przepisow prawnych i stosowanie ich na swoim stanowisku pracy — pelna
odpowiedzialno$§¢ za nieznajomos$¢ przepisOw prawnych oraz za prawidlowe wykonywanie powierzonych
obowigzkow.

- Wspolpraca ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan statutowych.

- Wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z polecen stuzbowych przetozonych.

Wymagania:

- Wyksztalcenie wyzsze, ‘'mile widziane kierunkowe
- doswiadczenie w pracy ogétem: minimum 2 lata pracy w ksiggowosci,
- dobra znajomos¢ obstugi komputera (mile widziana znajomo$¢ obshugi programu Symfonia),

- komunikatywno$¢, samodzielno$¢, dobra organizacji pracy wlasnej, nastawienie na osigganie zalozonych celow.
Oferujemy:
o zatrudnienie na umowg o prace (zatrudnienie od 01.01.2025r.)

e praca zespole



e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego poprzez szkolenia.

Dokumenty wymagane dla powyzszego stanowiska pracy:

- CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),

- list motywacyjny,

- kserokopie/skany dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,

- kserokopie/skany zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- kserokopie/skany innych dokumentow potwierdzajacych posiadane uprawnienia/kwalifikacje lub nabyte umiejetnoscei,

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji droga pocztowa do dnia 21.11.2024 r. w zamknietej kopercie adresowanej do
Dziatu Finansowo - Kadrowego Filharmonii Sudeckiej im. J. Witkomirskiego w Walbrzychu ul. J. Stowackiego 4, 58-300 Watbrzych -

z dopiskiem PRACA, osobiscie na wskazany powyzej adres badz poczta mailowg na adres: rekrutacja@filharmoniasudecka.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 501 674 377, 500 092 152

Informujemy, ze skontaktujemy sie wylqcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentow nie zwracamy.


mailto:rekrutacja@filharmoniasudecka.pl

